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Filter Elements • On-Line Cleaning • Service 

 

Über uns 

Die F.O.S. Unternehmensgruppe ist ein namhaftes, mittelständisches Unternehmen, welches international im 

Bereich der Entstaubungstechnik tätig ist. Mit mehreren Produktionsstandorten für Filterelemente sind wir auch 

Marktführer für fachgerechte De- und Remontagen sowie Reinigungen von Filtermedien mit patentierten 

Verfahren. An unserem Hauptsitz in Ahlen sowie unserer Niederlassung in Boston (USA) produzieren und 

vertreiben wir unsere Produkte und Dienstleistungen weltweit.  

 

Zur Verstärkung unserer Mannschaft suchen wir  

Sachbearbeiter im Vertriebsinnendienst (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben 

- Komplette Kundenauftragsbearbeitung/ -abwicklung 

- Betreuung eines bestehenden Kundenstamms 

- Unterstützung des Vertriebsaußendienstes  

- Pflege von kundenspezifischen Daten 

- Allgemeine Bürotätigkeiten 

 

Ihre Qualifikation 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

- Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst  

- Gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift  

- Sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten 

- Gute Englischkenntnisse  

- Französisch- und/oder Spanischkenntnisse von Vorteil 

- Verhandlungssicherheit 

- Motiviert, überdurchschnittlich leistungsbereit und teamfähig 
 

Unser Angebot 

- Sicherer Arbeitsplatz 

- Betriebliche Altersvorsorge 

- Betriebliches Gesundheitsmanagement 

- Leistungsgerechte Bezahlung  

- Zusammenarbeit in einem echten Team 

- In- und externe Schulungen sowie Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

 

 

 

 


